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FECHA DE INFORME: Guatemala, 31 de marzo d}k'2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ FLORES | NIT: [ 96718420
NUMERO DE CONTRATO: 029-058-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 31/03/2026
CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026
PROFESIONALES): | MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: Mahzo
OBJETO DEL CONTRATO

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé a la Direccién de Formacion Artistica realizando las gestiones y procedimientos necesarios para el tramite de pago de
servicios basicos: luz, agua y telefonia; de la Escuela Nacional de Danza "Marcelle Bonge de Devaux", la Escuela Nacional de Arte
Dramdtico "Carlos Figueroa Judrez" y la Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafael Rodriguez Padilla®;

b) Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica efectuando las gestiones y procedimientos necesarios para realizar las requisiciones
de compras de los grupos de gasto 100, 200 y 300;

c) Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica realizando las gestiones y procedimientos necesarios para el tramite y pago de
vidticos a coordinadores y personal de la Direccién;

d) Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica realizando las gestiones y procedimientos necesarios para la gestién, compray
liquidacién por servicios en el renglén presupuestario 141, 142 y 196;

e) Apoyé a la Direccién de Formacidn Artistica en la gestion, comunicacion y procedimientos a realizar de forma directa con los
departamentos de compras, almacén, juridico y financiero de la Direccién General de las Artes;

f) Brindé apoy6 en la consolidacién de expedientes de talleristas que prestan sus servicios en los renglones 185 y 189 de Escuelas
Nacionales, Academias Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccién de Formacién Artistica;

g) Apoyé en la revision de las néminas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerario” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, con el fin de mantener al dia todos los pagos del personal
de la Direccién de Formacion Artistica;

h) Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios 011 “Personal
Permanente” y 021 “Personal Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que por derecho
les correspondan;

i) Brindé apoyo en la publicacién en el Sistema de Guatecompras, del -NPG- de los servicios contratados en la Direccién de
Formacién Artistica, asi mismo, incorporar los anexos a los -NPG-, documentacién de soporte (contratos, resoluciones, facturas,

oficios, entre otros) de los servicios bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18;
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j) Brindé apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los Contratos Administrativos y/o Actas Administrativas, asi

como, de las Resoluciones de baja, de los distintos renglones que conforman el subgrupo 18;

WUINQULER MUAEL VELASQUEZ FLORES
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reccion General

JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(segin Cldusula de contrato: Décima Primera)




